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VSeobecne zavazné nariadenie Mesta Senec ¢. 3/2015 o0 Zasadach hospodéarenia s finanénymi
prostriedkami Mesta Senec

Mesto Senec na z&klade samostatnej pdsobnosti podl'a ¢lanku 68 tustavy Slovenskej republiky, na zaklade
86 0ds. 1, 8§ 9 a 11 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, s pouZitim zakona
NR SR ¢&. 523/2004 Z.z. o rozpoétovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov, zdkona NR SR
¢. 583/2004 Z. z. o rozpo&tovych pravidlach izemnej samospravy v zneni neskorSich predpisov a Ustavného
zakona ¢&. 493/2011 Z.z. orozpoétovej zodpovednosti vydava toto VSeobecne zavdzné nariadenie ,,Z&sady
hospodarenia s finanénymi prostriedkami Mesta Senec* (d’alej len ,,Zasady®).

) Cast’ L.
Uvodné ustanovenia

(lez'!nok 1
Ucel
Tieto zasady upravuju:
Postavenie a funkciu rozpo¢tu Mesta Senec (d’alej len ,,mesto”)
Rozpoctovy proces mesta

Zodpovednost’ za rozpoctové hospodarenie mesta

1

2

3

4. Finanénd kontrolu - Samostatn smernica

5 Hospodarenie rozpo¢tovej organizacie mesta
6

Hospodarenie prispevkovej organizacie mesta

Clanok 2
Pojmy

Na ucely tychto Zasad su definované nasledovné pojmy:

1. Rozpocet Rozpocet mesta je zakladny nastroj finanéného hospodarenia
v prislusnom rozpoc¢tovom roku, ktorym sa riadi
financovanie Uloh a funkcii mesta v prislu$nom rozpoétovom
roku. Rozpocet mesta je stiGast'ou rozpoctu sektora verejnej
spravy.

2. Viacroény rozpocet Viacroény rozpocet je strednodoby ekonomicky néstroj
finanénej politiky mesta, v ktorom su v ramci jeho pdsobnosti
vyjadrené zamery rozvoja uzemia a potrieb obyvatel'ov
najmenej na tri rozpo¢tové roky.

3. Rozpoc¢tovy proces Rozpoctovy proces je zostavovanie, schvalovanie, plnenie,
vratane zmien, monitorovanie a hodnotenie rozpo¢tu mesta,
vratane pripravy a schvalovania zavere¢ného G¢tu mesta.

4. Navrh rozpocétu Navrh rozpoc¢tu je uceleny subor rozpoctovych poziadaviek.

5. Programové rozpo¢tovanie Programové rozpoétovanie je systém planovania,
rozpoctovania a hodnotenia, ktory kladie doraz na vztah
medzi verejnymi rozpo¢tovymi zdrojmi (rozpocet mesta)
a oakavanymi vystupmi a vysledkami realizovanych
¢innosti, ktoré su financované z rozpoctu mesta.

6. Programovy rozpocet Programovy rozpocet je rozpocet, ktory rozdel'uje vydavky
rozpoc¢tu mesta do jednotlivych programov a jeho casti. Je to
transparentny systém, ktory zdoraznuje vztah medzi
rozpoctovymi vydavkami a ocakavanymi vystupmi
a vysledkami realizovanych rozpoctovych programov.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

Programova Struktdra

Program

Podprogram

Prvok

Projekt

Zamer

Ciel

Vystup
Vysledok

Meratel'ny ukazovatel’

Rozpoctovy harmonogram

Rozpoctova poziadavka

Programova Struktura je logicka, hierarchicky usporiadana
konstrukcia, ktora je u€elne vytvarana vo vzt'ahu k zamerom
a cielom mesta. Programovd Struktdru vo vieobecnosti tvoria
programy, podprogramy a prvky (projekty).

Program je skupina navzajom stvisiacich aktivit (prac,
¢innosti, dodavok) vykonavanych na splnenie definovanych
cielov a zamerov. Program sa vo vSeobecnosti deli na
podprogramy, prvky a/alebo projekty. Kazdy program
obsahuje zamery, ciele a meratel'né ukazovatele. Program ma
priradeny struény, vystizny nazov.

Podprogram je ucelena Cast’ programu, ktora obsahuje
vzajomne suvisiace aktivity. Podprogram zvysuje
transparentnost’ programu a Specifikuje svisiace tematické a
vydavkové skupiny programu. Podprogram vo vieobecnosti
tvoria prvky a/alebo projekty. Podprogram ma priradeny
struény, vystizny nazov.

Prvok je ¢asovo neohranicena bezna aktivita/aktivity, ktora
»produkuje“ tovar alebo sluzbu. Kazdy prvok ma priradeny
struény, vystizny nazov.

Projekt je casovo ohranicena aktivita, ktora produkuje
Specificky tovar alebo sluzbu. Projekt a prvok st z hl'adiska
vyznamu rovnocenné ¢asti podprogramu a st suthrnom
aktivit, ktoré je mozné na zaklade ich zamerania zoskupit’ do
podprogramu. Kazdy projekt ma priradeny stru¢ny, vystizny
nazov.

Zamer vyjadruje oCakavany pozitivny dosledok (dopad)
dlhodobého plnenia prislusnych cielov.

Ciel je forma na vyjadrenie vystupu alebo vysledku,
prostrednictvom ktorého sa dosahuje (ktory prispieva k)
plnenie zameru. Existuju:

a) vystupové ciele (vystupovo orientované ciele) - vyjadruju
konkrétne vystupy, tzn. tovary a sluzby produkované
mestom;

b) kratkodobé vysledkové ciele (vysledkovo orientovany
ciel’) - vyjadruju okamzité vysledky, ktoré sa prejavia po
relativne kratkom case (priblizne do, resp. okolo 1 roka)
ako priamy efekt pdsobenia vystupov;

c) strednodobé vysledkové ciele (vysledkovo orientovany
ciel) - vyjadruji vysledky, ktoré sa maji dosiahnut’ za
obdobie dlhSie ako jeden rok.

Vystupy su tovary a sluzby produkované mestom.

Vysledky st spolocensko-ekonomické zmeny spdsobené
plnenim programov, ktoré su dosahované v strednodobom a
kratkodobom ramci.

Meratel'ny ukazovatel je nastroj na monitorovanie a
hodnotenie plnenia ciel’a, resp. nastroj, prostrednictvom
ktorého meriame pokrok pri plneni ciel’a.

Rozpoctovy harmonogram je dokument, stanovujici terminy
plnenia jednotlivych Gloh, ktoré vyplyvaju z rozpoétového
procesu. Rozpoctovy harmonogram urcuje vystupy tloh

a zodpovednost’ za ich plnenie.

Rozpoctova poziadavka je stibor planovanych vydavkov
mesta pre plnenie zamerov a ciel'ov mesta a stbor odhadov
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Poziadavka na zmenu rozpoctu

Finan¢né plnenie rozpoctu

Programové plnenie rozpoctu

Monitorovacia sprava

Monitorovanie

Hodnotiaca sprava

Hodnotenie

Ekonomicka polozka

prijmov mesta. Rozpoétova poziadavka sa predklada
v Standardizovanej forme.

Poziadavka na zmenu rozpoctu je stbor planovanych
vydavkov mesta pre plnenie zdmerov a cielov mesta a stbor
odhadov prijmov mesta, ktora sa liSi od rozpoctovej
poziadavky. Poziadavka na zmenu rozpoctu sa predklada

v Standardizovanej forme.

Finanéné plnenie rozpo¢tu je plnenie prijmov a vydavkov
mesta podl'a schvaleného rozpoc¢tu mesta.

Programové plnenie rozpo¢tu je plnenie planovanych
(oCakavanych) ciel'ov stanovenych v rdmci jednotlivych
programov.

Monitorovacia sprava je dokument, ktory obsahuje
informéaciu o finanénom plneni rozpoétu mesta a informéaciu o
priebeZnom programovom plneni rozpo&tu mesta.

Monitorovanie je systematicky proces zberu, triedenia

a uchovavania relevantnych informécii o vecnom

a finanénom plneni programov. Udaje ziskané
monitorovanim sa vyuZivaju pri monitorovani vykonnosti.
Monitorovanie vykonnosti je priebezné sledovanie plnenia
cielov a meratel'nych ukazovatel'ov programu pocas celého
obdobia jeho realizacie. Vysledky monitorovania sa
prezentuju v monitorovacej sprave

Hodnotiaca sprava je dokument, ktory obsahuje informéaciu
0 splneni alebo nesplneni programového rozpoctu mesta.
Hodnotiaca sprava je stucastou zaverecného uctu mesta.

Hodnotenie je systematickd a analyticka ¢innost’, ktora na
zéklade analyzy kritérii relevantnosti, u¢innosti, efektivnosti,
hospodarnosti, uzitoénosti, dopadu, stability a udrzatel'nosti
poskytuje spolahlivé zavery o vystupoch, vysledkoch,
dosledkoch a celkovych G¢inkoch programu.

V ramci ekonomickej klasifikacie sa delia prijmy na tri
hlavné ekonomické polozky (danové prijmy, nedaiiové
prijmy, granty a transfery), vydavky na dve hlavné
ekonomické polozky (bezné — mzdy, poistné odvody, tovary
a sluzby, bezné transfery, splacanie trokov, a kapitalové —
obstaranie kapitalovych aktiv, kapitalové transfery)

a finan¢né operacie na prijmové a vydavkové.



10.

Cast’ IL.
Rozpocet mesta

Clanok 3
Zakladné ustanovenia

Mesto zostavuje a schval'uje svoj rozpocet a podl'a neho hospodari.

Rozpocet mesta sa zostavuje v stlade s platnou pravnou Gpravou najmenej na tri rozpo¢tové roky, ako
tzv. viacroény rozpocet.

Viacro¢ny rozpocet mesta tvori:

a) rozpocet mesta na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpocet mesta na rok nasledujtici po prislusnom rozpoctovom roku,

C) rozpocet mesta na rok nasledujtci po roku, na ktory sa zostavuje rozpocet podla pismena b).

Stucastou ndvrhu rozpoctu je aj schvaleny rozpocet na bezny rozpoctovy rok, tdaje o ocakavanej
skutocnosti bezného rozpoctového roka a tidaje o skutocnom plneni rozpoctu za predchadzajuce dva
rozpoctové roky

Rozpoctovy rok je zhodny s kalendarnym rokom. V rozpoc¢te mesta sa uplatiiuje rozpoétova klasifikacia
v stilade s osobitnym predpisom, ktora tvori druhova klasifikacia, organizaéna klasifikacia, ekonomicka
klasifikécia, funkéna klasifikacia a programova klasifikécia.

Rozpocet mesta sa vnatorne ¢leni na:

a) Cast’, ktora obsahuje bezné prijmy a bezné vydavky (d’alej len ,,bezny rozpocet*),

b) cast’, ktord obsahuje kapitdlové prijmy a kapitalové vydavky (d’alej len ,.kapitalovy rozpocet®),
C) ¢ast’ finan¢nych operacii.

Rozpocet mesta podla odseku 6 sa predklada na schvalenie mestskému zastupitel'stvu minimalne na
urovni hlavnej kategérie ekonomickej klasifikacie. Sucasne sa predkladd na schvalenie aj rozpocet
vydavkov podla programu mesta.

Rozpocet mesta sa navonok ¢leni podl'a programove;j Struktary.

Rozpocet mesta sa podl'a odseku 6 zostavuje ako vyrovnany alebo prebytkovy.

Beiny rozpolet je mesto povinné zostavit’ ako vyrovnany alebo prebytkovy. BeZzny rozpocet sa
modze zostavit ako schodkovy, ak sa vo vydavkoch bezného rozpoctu rozpoctuje pouzitie ucelovo
uréenych prostriedkov poskytnutych zo Statneho rozpoctu, z rozpoctu Eurdpskej Unie alebo na zaklade
osobitného predpisu, nevycerpanych v minulych rokoch; vyska schodku takto zostaveného bezného
rozpo¢tu nesmie byt’ vyssia ako suma tychto nevycerpanych prostriedkov.

Kapitalovy rozpocet sa zostavuje ako vyrovnany alebo prebytkovy, mdZe sa zostavit' ako schodkovy,
ak tento schodok mozno kryt' zostatkami finanénych prostriedkov mesta z minulych rokov, navratnymi
zdrojmi financovania alebo je tento schodok kryty prebytkom bezného rozpoctu v prislusnom
rozpoctovom roku.

Ak je bezny rozpocet alebo kapitalovy rozpocet zostaveny ako prebytkovy, mozno prebytok prislusného
rozpoctu pouzit’ na tthradu navratnych zdrojov financovania.

Sacastou rozpoGtu mesta sU aj finanéné operacie, ktorymi sa vykonavaju prevody prostriedkov
peniaznych fondov mesta a realizuji sa navratné zdroje financovania a ich splacanie. Za finanéné operacie
sa povazuju aj poskytnuté pozi¢ky a navratné finanéné vypomoci zrozpoétu mesta aich splatky,
vystavené aprijaté zmenky, predaj a obstaranie majetkovych Wcasti. Finanéné operacie nie su

sucastou prijmov a vydavkov rozpoctu mesta.

Clanok 4
Prijmy a vydavky rozpoétu

Prijmami rozpo¢tu mesta su:

a) vynosy miestnych dani a poplatkov,



b) nedanové prijmy z vlastnictva a z prevodu vlastnictva majetku mesta a z ¢innosti mesta a jeho
rozpo¢tovych organizacii,

c) Uroky a iné prijmy z finanénych prostriedkov mesta,

d) sankcie za porusenie rozpoctovej discipliny uloZzené mestom,

e) dary a vynosy dobrovolnych zbierok v prospech mesta,

f) podiely na daniach v sprave Statu podl'a osobitného predpisu,

0) dotacie zo Statneho rozpoctu na uhradu nakladov prenesené¢ho vykonu $tatnej spravy v sulade so
zdkonom o §tatnom rozpocte na prislusny rozpoctovy rok a dotacie zo $tatnych fondov,

h) d’alsie dotacie zo Statneho rozpoctu v sulade so zdkonom o Statnom rozpocte na prislusny
rozpoctovy rok,

i) Gigelové dotacie z rozpoétu VUC alebo z rozpoétu inej obce/mesta na realizaciu zmlav podla
osobitného predpisu,

j) prostriedky z Eurdpskej Unie a iné prostriedky zo zahrani¢ia poskytnuté na konkrétny ucel,

k) prostriedky mimorozpoc¢tovych penaznych fondov,

I)prostriedky ziskané z rozdielu medzi vynosmi a ndkladmi z podnikatel’skej ¢innosti po zdanenti,

m) névratné zdroje financovania,
n) zdruzené prostriedky,
0) iné prijmy ustanovené osobitnymi predpismi.

Z rozpo&tu mesta sa uhrédzaju:

a) zavazky mesta vyplyvajice z plnenia povinnosti upravenych osobitnymi predpismi,

b) vydavky na vykon samospravnych posobnosti mesta podl'a osobitnych predpisov a na ¢innost’
rozpoctovych / prispevkovych organizécii zriadenych mestom,

c) vydavky na thradu nakladov prenesené¢ho vykonu $tatnej spravy podla osobitnych predpisov,

d) vydavky spojené so spravou, Udrzbou a zhodnocovanim majetku mesta a majetku inych os6b,

ktory mesto uZiva na plnenie tloh podla osobitnych predpisov,

e) zavazky vzniknuté zo spoluprace s inou obcou/mestom alebo VUC, pripadne s d’al§imi osobami
na zabezpeGenie Gloh vyplyvajacich z posobnosti mesta vratane zavazkov vzniknutych zo
spolo¢nej ¢innosti,

f) vydavky vyplyvajlce z medzinarodnej spoluprace mesta,
9) uroky z prijatych uverov, pozi¢iek a navratnych finanénych vypomoci,
h) iné vydavky ustanovené osobitnym predpisom.

Z rozpoctu mesta sa mézu poskytovat’ dotécie:

a) pravnickym osobam, ktorych zakladatefom je mesto, a to na konkrétne Glohy, akcie a aktivity vo
verejnom zaujme alebo v prospech rozvoja Gzemia mesta,

b) pravnickym osobam a fyzickym osobdm - podnikatel'om, ktori majt sidlo alebo trvaly pobyt na
Uzemi mesta alebo ktoré posobia, vykonavaju ¢innost’ na izemi mesta, alebo poskytuju sluzby
obyvatel'om mesta za podmienok ustanovenych "VZN o poskytnuti dotacii PO a FO " Tieto
prostriedky podliehaji roénému zGétovaniu s rozpoétom mesta a ich poskytovanim nemozno
zvysit’ celkovy dlh mesta.

Vydavky na reprezentaéné twcely mozu byt pouzité, ak si to vyzaduju politické, hospodarske,
spolo¢enské alebo pracovné doévody, a to na:

a) pohostenie pri oficidlnych navstevach a na dalsie vydavky spojené s pobytom oficialnych hosti,
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b) obcerstvenie ucastnikov porad, konferencii a inych pracovnych stretnuti. Pre aéely tychto zasad sa
za oficidlnu navstevu povazuje tuzemska alebo zahrani¢nd delegacia, ktora prerokuva politické,
hospodarske alebo spolocenské otdzky mesta. Za obcerstvenie sa povazuje kdva, ¢aj a iné
nealkoholické napoje, pripadne aj alkoholické napoje a jedlo podl'a povahy a dizky trvania akcie.
Vydavky spojené s pobytom oficidlnych hosti st vydavky na ich uvitanie, ubytovanie, stravovanie,
dopravu, tlmocenie, vstupné na kultarny program. Primator mesta moéze delegéacii v spolo&ensky
nutnej miere poskytnut' primerany dar. Vecné dary mdze mesto poskytnut pri vyznamnych
Sportovych, kultirnych a spolo¢enskych podujatiach organizovanych na izemi mesta. Dar moze byt
poskytnuty osobam reprezentujicim mesto a pri prilezitosti dosiahnutia vyznamného Zivotného
jubilea alebo zamestnancovi pri odchode do déchodku, ako aj pri ocefiovani cenou mesta alebo
cenou primatora. Za uroveii a rozsah reprezentaénych vydavkov zodpoveda primator mesta.

5. Vydavky na propagaéné ucely mbézu byt pouzité na marketingové ciele, propagéciu a reklamu, ktord
bezprostredne suvisi s ¢innostou mesta, na novorocné pozdravy, inzerciu, internetovu stranku mesta,
vizitky, zastipenie a Gi¢ast’ na vystavach a expoziciach, prepis Sotov a podobne.

Cast’ 1L
Rozpoctové a prispevkové organizacie mesta
Clanok 5
Definicie
1. Rozpoctova organizacia je pravnickd osoba mesta, ktora je svojimi prijmami a vydavkami napojend na

rozpocet mesta. Hospodari samostatne podl'a schvaleného rozpoctu s prostriedkami, ktoré jej urc¢i mesto
v rdmci svojho rozpoctu.

2. Prispevkova organizacia je pravnicka osoba mesta, ktorej menej ako 50% nékladov je pokrytych trzbami
a ktora je na rozpocet mesta napojena prispevkom. Platia pre fiu finanéné vztahy ur¢ené mestom v ramci
svojho rozpoctu.

Clanok 6
Hospodarenie

3. Rozpoétové a prispevkové organizacie st na rozpodet mesta zapojené finanénym vztahom a mesto
garantuje a kontroluje ich ¢innost. Za hospodarenie s rozpo¢tovymi prostriedkami tychto organizacii
a programové plnenie rozpoctu zodpovedaju ich Statutari.

4, Zriad'ovanie, zmena, zruSovanie a hospodarenie rozpoctovych a prispevkovych organizacii sa riadi

zasadami uvedenymi v zakone €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni
neskorSich predpisov.

Cast’ IV.
Rozpoctovy proces
Clanok 7

Rozpoctovy harmonogram

1. Rozpoétovy proces sa riadi zdviaznym rozpoétovym harmonogramom, ktory schvaluje primator mesta.
2. Za vypracovanie rozpo¢tového harmonogramu, jeho kazdoroént aktualizaciu a zverejnenie na oficialnej
strdnke mesta zodpoveda veddci odboru ekonomiky mesta.
Clanok 8

Subjekty rozpoétového procesu

1. Na rozpoctovom procese sa podielaju jednotlivé subjekty v rozsahu uvedenom v tychto Zasadach
a Vv rozpo¢tovom harmonograme, a to:

a) Rozpodétové organizéacie mesta,



b)
c)
d)
e)
f)
9)

Prispevkové organizacie mesta,
Mestsky Urad,

Primator mesta,

Mestské zastupitel'stvo,
Mestska rada,

Komisie mestského zastupitel’stva.

Priméator mesta najma:

a)
b)
c)
d)
e)

riadi rozpoctovy proces,

predklada navrh rozpo&tu na rokovanie Mestskému zastupitel’stvu,
predklada navrh na zmenu rozpoc¢tu na rokovanie Mestskému zastupitel’stvu,
predkladd monitorovaciu spravu na rokovanie Mestskému zastupitel'stvu,

predklada navrh zavere¢ného uctu na rokovanie Mestskému zastupitel'stvu.

Mestské zastupitel’stvo najmd.:

a)
b)

c)

d)
e)

schval'uje rozpoet mesta na prislusny rozpoctovy rok, zmeny rozpoétu a pouzitie rezervného
fondu,

kontroluje finanéné a programové plnenie rozpoétu mesta a preroklva monitorovacie spravy,

schvaluje zavereCny ucet mesta, rozhoduje o pouziti mimorozpoctovych penaznych fondov, o
pouziti prebytku rozpoctového hospodarenia a o spdsobe uhrady schodku rozpoctového
hospodarenia,

rozhoduje o prijati uveru alebo p6zicky,

schval'uje a rozhoduje 0 zdruZovani prostriedkov mesta.

Rozpoctovd | prispevkova organizacia — najma:

a)
b)

c)

d)

predkladd mestu rozpoétové poziadavky a poziadavky na zmenu rozpoctu,

predkladd mestu podklady potrebné pre vypracovanie monitorovacej spravy, hodnotiacej spravy
a zavere¢ného uctu,

Vv pripade vykonania rozpoctového opatrenia organizaciou — presun rozpoctovych prostriedkov
medzi jednotlivymi polozkami, pricom celkové vydavky organizacie v ramci hlavnej kategorie
polozky ostavaji nezmenené, RO/PO nahlasi zriadovatelovi uvedené rozpoctové opatrenie
v termine do 5 dni po ukonleni mesiaca, za ktory bolo toto rozpoctové opatrenie organizaciou
vykonané.

Zriad’ovatel’ toto rozpoctove opatrenie zaeviduje ako rozpoc¢tové opatrenie RO / PO.

predkladd mestu v zakonom stanovenych terminoch Gdaje potrebné Kk zverejiiovaniu
Vv rozpo¢tovom informa¢nom systéme RIS SAM v terminoch podl'a ¢anku 12 tychto zasad.

Mestsky wrad zabezpecuje organizacné a administrativne Ukony savisiace s rozpoctovym procesom,
najma:

a)

b)

zabezpecuje odborné podklady potrebné na spravne a uplné spracovanie navrhu rozpoétu mesta
a navrhu na zmenu rozpo¢tu mesta,

sustred’'uje a spracuva rozpo¢tové poziadavky a poziadavky na zmenu rozpoctu od fyzickych
a pravnickych osdb a subjektov rozpoctového procesu podl'a tychto Zasad,

vyhodnocuje vysledky hospodarenia za uplynulé obdobie,
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d) spraciva monitorovacie spravy, hodnotiace spravy a zavereény ucet mesta,

e) na poziadanie Mestského zastupitel'stva spracovava jednotlivé podkladové materidly, rozbory
a pod.,

f) zabezpec€uje spracovavanie podkladov a vykaznictvo vo vztahu k prislusnym organom v sulade s
osobitnou pravnou Gpravou,*

0) vedie uétovnictvo o stave a pohybe majetku mesta, o prijmov a vydavkoch a o finanénych
vztahoch k $tatnemu rozpoctu podla zédkona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich
predpisov a podl'a rozpoctovej klasifikacie platnej v zmysle osobitnych predpisov,

h) v ramci Mestského tiradu zabezpeGuje odbor ekonomiky mesta pocas rozpoctového procesu
metodické poradenstvo vSetkym subjektom rozpoctového procesu.

Cast' V.
Zostavovanie a schvalovanie rozpoctu
Clanok 9
Zostavovanie rozpoc¢tu

1. Préce na zostaveni navrhu rozpoctu mesta riadi a koordinuje primator mesta prostrednictvom odboru
ekonomiky mesta.

2. Odbor ekonomiky mesta zostavuje navrh rozpodtu mesta Vv sG¢innosti s jednotlivymi subjektmi
rozpo&tového procesu podla rozpoétového harmonogramu, ktoré st povinné predkladat’ ekonomickému
odboru rozpoctové poziadavky v stanovenej forme a lehotach podl'a rozpoctového harmonogramu.

3. Pri zostavovani a schvalovani ndvrhu rozpoétu mesta je mesto povinné prednostne zabezpecit' krytie
vSetkych zavézkov, ktoré pre neho vyplyvaji z plnenia povinnosti ustanovenych osobitnymi predpismi
a sucasne zabezpetit sulad rozpoctu so zamermi a ciel'mi mesta na najbliZSie obdobie.

4, Zostaveny navrh rozpoétu mesta prerokuje veduci odboru ekonomiky mesta s primatorom mesta.
Clanok 10
Schvalovanie rozpoctu
1. Primator mesta predkladd nim odsthlaseny navrh rozpo¢tu mesta na  schvalenie Mestskému
zastupitel'stvu.
2. Pri schvalovani rozpoctu musia vSetky dodatoéne uplatnené poslanecké navrhy obsahovat’ informaciu

0 zdroji na krytie vydavkov tychto navrhov a zd6vodnenie sivisu so zdmermi a ciel’'mi mesta.

3. Odbor ekonomiky mesta vykond rozpis rozpodétu vratane rozpisu vydavkov na programy mesta na
rozpodétové / prispevkové organizécie v zriadovatel'skej posobnosti mesta do 15 dni od schvélenia
rozpo¢tu mesta Mestskym zastupitel'stvom.

Clanok 11
Rozpoctové provizérium

1. Ak rozpocet mesta neschvali Mestské zastupitel’stvo do 31. decembra beZného roka, mesto hospodari
podl'a schvaleného rozpoctu mesta predchadzajiceho rozpoétového roka, pricom vydavky uskutoénené
pocas rozpoc¢tového provizéria nesmi v kazdom mesiaci rozpoctového roka prekrocit’ 1/12 celkovych
vydavkov schvéleného rozpoétu mesta predchadzajiceho rozpoétového roka. Vynimku tvoria vydavky
uskuto¢nené pocas rozpoltového provizoria, ktoré sa uhradzaji v sulade s terminmi splacania
dohodnutymi v predchadzajlicom rozpo¢tovom roku a vydavky uskutoénené pocas rozpoctového
provizoria na povinni uhradu podla osobitnych predpisov.

2. Mesto pocas rozpoctového provizoria schvali rozpocet mesta najneskor do 31. decembra bezného roka.

! Zakon &. 582/2004 Z .z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady.



2.

Rozpoctové prijmy a vydavky uskuto¢nené pocas rozpoctového provizoria sa zuctujii s rozpoctom mesta
po jeho schvaleni.

Clanok 12
Poskytovanie Udajov

Mesto poskytuje ministerstvu financii potrebné udaje o svojom hospodareni na ucely zostavenia navrhu
rozpoétu verejnej spravy, navrhu tatneho zavere¢ného Gétu a navrhu suhrnnej vyroénej spravy SR. Udaje
na Ucely zostavenia navrhu rozpoctu verejnej spravy poskytuje Mesto prostrednictvom rozpoctového
informaéného systému pre samospravu RIS.SAM v sprave ministerstva financii (d’alej len ,,RIS*). Mesto
poskytuje do RIS-u nasledovné Gdaje v tomto rozsahu a v tychto terminoch:

a) schvaleny rozpodet na prislusny rozpoétovy rok a rozpoty na nasledujuce roky viacro¢ného
rozpoctu najneskor do 20 kalendarnych dni odo diia schvalenia rozpoctu mestskym zastupitel'stvom.
Ak je rozpoCet mesta na nasledujuci rozpo¢tovy rok schvaleny do 31. decembra bezného roka,
mesto poskytuje udaje schvaleného rozpoctu v Eleneni minimalne na trovni hlavnej kategorie
ekonomickej klasifikacie rozpoctovej klasifikacie najneskér do 10. januara nasledujiiceho
rozpoc¢tového roka a schvaleny rozpocet na prislu$ny rozpoctovy rok a rozpocty na nasledujiace roky
viacro¢ného rozpoctu najneskor do 31. januara nasledujuceho rozpoctového roka,

b) upraveny rozpocet najneskér do 30. kalendarneho dfia v mesiaci, ktory nasleduje po mesiaci, v
ktorom bola vykonana zmena rozpoétu organom mesta prislusnym podla osobitnych predpisov,
upraveny rozpocet vV mesiaci december rozpoétového roka — mesto nahlasi najneskér do 5.februéra
nasledujuceho rozpoctového roka,

c) skuto¢né plnenie rozpoctu $tvrtroéne podla stavu k 31. marcu, k 30. junu a k 30. septembru
rozpoctového roka najneskdr do 30 kalendarnych dni po uplynuti prislusného obdobia a podl'a stavu
k 31. decembru rozpoctového roka najneskor do 5. februara nasledujuceho rozpoctového roka,

d) za program mesta iba Udaje schvaleného programu mesta najneskér v terminoch podl'a pismena a)
a skuto¢né plnenie tohto programu podl'a stavu k 31. decembru rozpoctového roka najneskdr do 5.
februara nasledujuceho rozpoctového roka.

RO / PO zriaden& mestom poskytuje zriad’ovatel'ovi potrebné udaje na Géely zostavenia navrhu rozpoctu,
vykonania zmeny rozpoctu, udaje o skutoénom plneni rozpoltu prostrednictvom rozpoétového
informaéného systému pre samospravu RIS.SAM. Mesto za tieto organizacie poskytuje do RIS-u
nasledovné Udaje v tomto rozsahu a v tychto terminoch:

e) schvaleny rozpocet na prisluSny rozpoétovy rok a rozpoéty na nasledujuce roky viacroéného
rozpoctu najneskor do 15 kalendarnych dni odo diia schvalenia rozpoc¢tu mestskym zastupitel'stvom.
Ak je rozpocet mesta na nasledujuci rozpoCtovy rok schvaleny do 31. decembra bezného roka,
mesto poskytuje udaje schvaleného rozpo¢tu v ¢leneni minimalne na tGrovni hlavnej kategorie
ekonomickej klasifikacie rozpoctovej klasifikacie najneskér do 7. janudra nasledujuceho
rozpo¢tového roka a schvaleny rozpodet na prislusny rozpodétovy rok a rozpoéty na nasledujuace roky
viacrocného rozpoctu najneskor do 31. januara nasledujuceho rozpoctového roka,

f)  upraveny rozpocet najneskor do 15. kalendarneho diia v mesiaci, ktory nasleduje po mesiaci, v
ktorom bola vykonana zmena rozpo¢tu orgdnom mesta prislusnym podl'a osobitnych predpisov,

g) skuto¢né plnenie rozpo¢tu Stvrt'roéne podla stavu k 31. marcu, k 30. jinu a k 30. septembru
rozpoctového roka najneskor do 20 kalendarnych dni po uplynuti prislusného obdobia a podla stavu
k 31. decembru rozpoctového roka najneskdr do 25.januara nasledujuceho rozpoc¢tového roka.

Cast’ VI.
Pravidla rozpoctového hospodarenia
Clanok 13
Rozpo¢tové hospodarenie

Mesto hospodari s rozpo¢tovymi prostriedkami podla schvaleného rozpo¢tu mesta a pocas roka
kontroluje hospodarenie s rozpoétovymi prostriedkami.

V pripade potreby na zaklade vyvoja hospodarenia mesto méze vykonat’ zmeny vo svojom rozpocte.
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Clanok 14
Casové a ucelové poutZitie rozpoétovych prostriedkov

Rozpoétové prostriedky sa mozu pouzit' do konca kalendarneho roka, s vynimkou tych prostriedkov,
ktorych nevyCerpané zostatky v stlade s osobitnymi predpismi mozno pouzit' aj v nasledujucich
rozpodétovych rokoch a to len na tGéely, na ktoré boli schvalené v rozpo¢te mesta. Na zaradenie prijmu
alebo vydavku do plnenia rozpoctu mesta v rozpoctovom roku je rozhodujici den pripisania alebo
odpisania prostriedkov z prislusného u¢tu mesta.

Rozpoétové prostriedky mozno pouzit’ len na ucely, na ktoré boli v rozpocte mesta schvalené.

Mesto moéze na zaklade odovodnenej Zziadosti povolit’ vynimku z casového pouzitia rozpoctovych
prostriedkov poskytnutych mestom formou dotacie, s vynimkou dotacii na Ghradu nékladov preneseného
vykonu $tatnej spravy a d’alSich dotacii poskytovanych v stilade so zakonom o §tdtnom rozpocte na
prislusny rozpoctovy rok.

Ak v priebehu rozpoétoveho roka vznikne potreba Uhrady beznych vydavkov na odstranenie havarijneho
stavu majetku alebo na likvidaciu Skod spdsobenych Zivelnymi pohromami alebo inou mimoriadnou
okolnost'ou, ktoré nie st rozpo¢tované a kryté prijmami bezného rozpoétu mesta, moze mesto na zéklade
rozhodnutia Mestského zastupitel'stva pouzit’ prostriedky rezervného fondu.

Prostriedky rezervného fondu moze mesto na zdklade rozhodnutia svojho zastupitel'stva pouZit' aj na
uhradu zavéazkov bezného rozpoctu, ktoré vznikli v predchadzajucich rozpoctovych rokoch, maximalne v
sume prebytku bezného rozpocétu vykazaného za predchadzajici rozpoctovy rok.

Na vyrovnanie ¢asového nesuladu medzi prijmami a vydavkami bezného rozpoc¢tu mesta mozno pouZzit
prijmy kapitalového rozpo¢tu mesta, ak sa vrétia do terminu ich pouZitia na rozpo¢tovany tcel, najneskor
vSak do konca rozpocétového roka. Za rovnakych podmienok je mozné pouzit' prostriedky rezervného
fondu.

Clanok 15
Pravidl& pouzivania navratnych zdrojov financovania

Mesto moze pouzit’ navratné zdroje financovania len na Uhradu kapitalovych vydavkov. Na vyrovnanie
Casového nesuladu medzi prijmami a vydavkami bezného rozpoctu mesta v priebehu rozpoctového roka
sa tieto zdroje mézu vynimocne pouzit’ za podmienky, Ze budu splatené do konca rozpoc¢tového roka z
prijmov bezného rozpoctu mesta.

Mesto moéze vstupovat’ len do takych zaviazkov vyplyvajicich z navratnych zdrojov financovania, ktorych
uhrada dlhodobo nenarusi vyrovnanost’ bezného rozpo¢tu mesta v nasledujucich rokoch.

AN

Mesto nesmie prevziat’ zavazok z Gveru, p6zi¢ky alebo iného dlhu fyzickej osoby alebo pravnickej oscby
okrem prevzatia zavdzku pravnickej osoby v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta ani zaruku za uver,
p6zicku alebo iny dlh fyzickej osoby alebo pravnickej osoby, okrem zéruky prevzatej mestom za
poskytnutie navratnej financnej vypomoci zo Statneho rozpoctu.

Mesto moéze prijat’ navratné zdroje financovania, len ak:

a) celkovd suma dlhu mesta neprekro¢i 60% skutoénych beznych prijmov predchadzajiiceho
rozpoctového roka a

b) suma ro¢nych splatok navratnych zdrojov financovania vratane uhrady vynosov neprekro¢i 25 %
skutoénych beznych prijmov predchadzajiceho rozpocétového roka.

Celkovou sumou dlhu mesta je sthrn zavazkov vyplyvajucich zo splacania istin navratnych zdrojov
financovania, zaviazkov z investi¢nych dodavatel'skych uverov a rucitel'skych zavizkov mesta.

Do celkovej sumy dlhu mesta sa nezapocitavaji zavizky z p6zi¢ky poskytnutej z Audiovizualneho fondu
a z Gveru poskytnutého zo Statneho fondu rozvoja byvania na obstaranie mestskych nagjomnych bytov vo
vyske splatok uveru, ktorych uhrada je zahrnutd v cene roéného najomného za mestské najomné byty.
Dalej sa do celkovej sumy dlhu mesta nezapoditavajii zavizky z navratnych zdrojov financovania
prijatych na zabezpecenie predfinancovania realizacie spolocnych programov Slovenskej republiky a
Eurdpskej Unie, operacnych programov spadajucich do ciel'a Eurdpska Gizemna spolupraca a programov
financovanych na zéklade medzinarodnych zmldv o poskytnuti grantu uzatvorenych medzi Slovenskou
republikou a inymi Statmi najviac v sume nenavratného finanéného prispevku poskytnutého na zaklade
zmluvy uzatvorenej medzi mestom a orgdnom podl'a osobitného predpisu; to plati aj, ak mesto vystupuje
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v pozicii partnera v sllade s osobitnym predpisom rovnako, najviac v sume poskytnutého nenavratného
finanéného prispevku. Do sumy splatok podla odseku 4 pism. b) ¢lanku 15 tychto zasad sa nezapoditava
suma ich jednorazového pred¢asného splatenia.

Dodrziavanie podmienok na prijatie ndvratnych zdrojov financovania preveruje pred ich prijatim hlavny
kontrol6r mesta. Porusenie podmienok je povinny bezodkladne oznamit” Ministerstvu financii SR.

Clanok 16
Pravidla uzatvarania zmlav v osobitnych pripadoch

Mesto anim zriadené a zaloZzené pravnické osoby oznamuju ministerstvu financii zaGatie zadavania
koncesie na stavebné prace podla osobitného predpisu a predkladaji ministerstvu financii navrh
koncesnej zmluvy na stavebné prace pred jej uzavretim. V pripade mesta Senec a zriadenych
a zalozenych pravnickych osbb pri stavebnych pracach ktoré sa majd uskutocnit’ a prevySuji sumu
2 157 604,73 €.

Povinnosti primatora a hlavného kontroléra mesta pri uzatvarani zmldv v osobitnych pripadoch su
stanovené v ¢lanku 17a zékona €. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy v zneni
neskorsich predpisov.

Clanok 17
Osobitosti v rozpoctovej sfére

Mesto moéze urcit, Ze jeho subjekty, ktoré nemaju pravnu subjektivitu, buda hospodarit’ osobitne, len so
zverenym preddavkom. Zaroven ur¢i vysku preddavku a obdobie, na ktoré sa poskytuje. Tieto subjekty s
povinné zuctovat takéto prijmy a vydavky najneskér do konca rozpoétového roka.

Ak mesto vykonava podnikatel'sku ¢innost’, prijmy a vydavky na tito ¢innost’ sa nerozpoctuju a sleduju
sa na samostatnom mimorozpo¢tovom ucte. Naklady na tato ¢innost’ musia byt’ kryté vynosmi z nej.
Prostriedky ziskané z rozdielu medzi vynosmi a ndkladmi po zdaneni pouziva mesto ako doplnkovy zdroj
financovania. Ak je hospodarskym vysledkom podnikatel'skej ¢innosti mesta a vysSieho Gzemného celku
k 30. septembru rozpo¢tového roka strata, mesto je povinné zabezpedit,, aby bola do konca rozpoétového
roka vyrovnana alebo urobit’ také opatrenia na ukoncenie podnikatel'skej ¢innosti, aby sa v d’alSom
rozpoc¢tovom roku uz nevykonavala.

Mesto moze zdruzovat' prostriedky podl'a Ob¢ianskeho zakonnika. ZdruZené prostriedky sa vedd na
samostatnom ucte.

Mesto uskutociiuje platby podl'a uzatvorenej zmluvy o zdruzeni zo zdrojov, ktoré je opravnené pouzit’ na
¢innost’ vymedzenu v predmete tejto zmluvy.

Mesto vysporiada majetok, ktory ziskalo vykonom ¢innosti financovanej zo zdruzenych prostriedkov.

Clanok 18
Ozdravny rezim a nUtend sprava

Ozdravny rezim predchddza zavedeniu nutenej sprdvy. Mesto je povinné zaviest' ozdravny reZim, ak
celkova vyska jeho zavédzkov po lehote splatnosti presiahne 15 % skutoénych beznych prijmov mesta
predchadzajticeho rozpodtového roka a ak neuhradila niektory uznany zavidzok do 60 dni odo dna jeho
splatnosti.

Povinnosti priméatora mesta a hlavného kontrol6ra mesta pri ozdravnom reZime su stanovené v ¢lanku 19
zakona ¢. 583/2004 Z. z. o rozpo¢tovych pravidlach izemnej samospravy v zneni neskorsich predpisov.

Cast’ VII.
Penazné fondy mesta
Clanok 19

Penazné fondy mesta

Mesto vytvara vlastné mimorozpoctové penazné fondy. Zdrojmi peiiaznych fondov su:
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a) prebytok rozpoctu za uplynuly rozpocétovy rok,

b) prostriedky ziskané z rozdielu medzi vynosmi a nakladmi z podnikatel’skej
¢innosti po zdanenti,
c) zostatky petiaznych fondov z predchadzajicich rozpoctovych rokov a zostatky prijmovych

finanénych operacii s vynimkou zostatkov nepouzitych navratnych zdrojov financovania.

Zostatky penaznych fondov koncom rozpoctového roka neprepadaji. O pouziti penaznych fondov
rozhoduje Mestské zastupitel'stvo.

Prostriedky svojich penaznych fondov pouziva mesto prostrednictvom svojho rozpoctu okrem prevodov
prostriedkov medzi jednotlivymi petiaznymi fondmi navzdjom a okrem pripadov, ked sa prostriedky
peniaznych fondov pouZziju len na vyrovnanie ¢asového nestladu medzi prijmami a vydavkami rozpoctu
mesta v priebehu rozpoctového roka. Podmienkou pouzitia prostriedkov petiaznych fondov je zapojenie
prostriedkov do rozpoctu, t.j. Ze sa najskor uskutoéni prijmova financna operacia, ktord sa zatriedi na
prislusnd podpoloZku poloZzky 454 — Prevod prostriedkov z pefiaznych fondov.

Mesto vytvara tieto mimorozpoctové penazné fondy:
a) rezervny fond,
b) socialny fond,

C) Vv pripade vytvorenia iného penazného fondu, sa pravidla fondu riadia samostatnou smernicou,
resp. VZN, v zmysle zakona.

Clanok 20
Rezervny fond

Rezervny fond sa tvori z prebytku hospodarenia vo vyske uréenej Mestskym zastupitel'stvom, pri¢om
minimalny ro¢ny pridel do fondu je 10% z prebytku rozpoctu mesta uplynulého roka. Dalej mozu byt
zdrojom fondu darované finan¢né prostriedky a zostatky z minulych rokov.

Prostriedky rezervného fondu sa mozu pouZit’ na nasledovné udely:

a) doplnenie zdrojov na obstaranie hmotného a nehmotného majetku,

b) Ghradu schodkového vysledku hospodarenia,

c) krytie ¢asového nestiladu medzi prijmami a vydavkami pocas rozpoc¢tového roka,
d) obstaranie cennych papierov a na kapitalovy vklad do ¢innosti inych subjektov,
e) na Uhradu beznych vydavkov vynaloZenych na odstrnenie havarijného stavu,

majetku alebo na likvidaciu $ko6d spdsobenych Zzivelnymi pohromami alebo inou mimoriadnou
okolnost’ou, ktoré nie su rozpoctované a kryté prijmami bezného rozpoctu,

f) na spolufinancovanie projektov zo Strukturalnych fondov a $tatneho rozpoctu,
9) splacanie istiny Gverov a finan¢ného prenajmu,

h) ostatné finan¢né operacie.

Prostriedky rezervného fondu méze mesto na zaklade rozhodnutia svojho zastupitel'stva pouZit’ aj na
uhradu zavizkov bezného rozpoctu, ktoré vznikli v predchadzajucich rozpoctovych rokoch, maximalne v
sume prebytku bezného rozpoctu vykazaného za predchadzajtici rozpoctovy rok.

Clanok 21
Socialny fond

Socialny fond sa tvori z dohodnutého pridelu do vy3ky 1,5 % z celkového objemu skuto¢ne vyplatenych
miezd v beznom roku a zo zostatku prostriedkov socialneho fondu z minulych rokov.

Pouzitie socialneho fondu stanovi mesto ako zamestnavatel' vo vnutornom predpise ,,Kolektivna
zmluva“.
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Cast’ VIII.
Zmena rozpoctu
Clinok 22
Zmena rozpodtu a rozpoctové opatrenia

V priebehu roka je mozné vykonat zmeny schvaleného rozpoctu mesta rozpoctovymi opatreniami,
ktorymi su:
a) presun rozpoctovanych prostriedkov v ramci schvaleného rozpoctu, pricom sa nemenia celkové
prijmy a celkové vydavky,
b) povolené prekrodenie a viazanie prijmov,
€) povolené prekroCenie a viazanie vydavkov,
d) povolené prekroCenie a viazanie finanénych operacii.

Mesto moze vykonat’ rozpo¢tové opatrenia uvedené v odseku 1 pism. d) ¢lanku 22 tychto zasad do 31.
augusta prislusného rozpocétového roka.

Mesto méze po tomto termine vykonavat v priebehu rozpoctového roka len také zmeny rozpoctu,
ktorymi sa nezvysi schodok rozpoétu mesta, s vynimkou zmien rozpoctu z dévodu potreby uhrady
vydavkov na odstranenie havarijného stavu majetku mesta, vydavkov na likvidaciu $kod spdsobenych
zivelnymi pohromami alebo inou mimoriadnou okolnost'ou alebo vydavkov stvisiacich s financovanim
spoloénych programov Slovenskej republiky a Eurdpskej unie, operaénych programov spadajucich do
ciela Eurdpska tizemna spolupraca a programov financovanych na zéklade medzinarodnych zmliv o
poskytnuti grantu uzatvorenych medzi Slovenskou republikou a inymi Statmi.

Odbor ekonomiky mesta vedie operativnu evidenciu o vSetkych vykonanych rozpoctovych opatreniach
v priebehu roka.

Prace na zostaveni navrhu zmeny rozpo¢tu mesta riadi a koordinuje priméator mesta prostrednictvom
odboru ekonomiky mesta.

Odbor ekonomiky mesta zostavuje navrh na zmenu rozpoétu mesta v stéinnosti s jednotlivymi subjektmi
rozpo¢tového procesu podla rozpoétového harmonogramu, ktoré st povinné predkladat’ ekonomickému
odboru poziadavky na zmenu rozpoltu v stanovenej forme alehotich podla rozpoétového
harmonogramu.

Pri zostavovani a schvalovani ndvrhu na zmenu rozpoétu mesta je mesto povinné prednostne zabezpedit
krytie vSetkych zavazkov, ktoré pre neho vyplyvaju z plnenia povinnosti ustanovenych osobitnymi
predpismi a st¢asne zabezpec€it’ sulad rozpo¢tu S0 zdmermi a cielmi.

Zostaveny navrh na zmenu rozpoétu mesta prerokuje vedici pracovnik odboru ekonomiky mesta s
primatorom mesta.

Clanok 23
Schval’ovanie zmeny rozpoé¢tu Mestskym zastupitePstvom

Priméator mesta predkladd nim odsuhlaseny navrh na zmenu rozpoétu mesta na schvélenie Mestskému
zastupitel'stvu.

Pri schvalovani zmeny rozpo¢tu mesta musia v3etky dodato¢ne uplatnené poslanecké navrhy obsahovat’
informéciu o zdroji na krytie vydavkov tychto navrhov a suvis so zamermi a cie’'mi mesta.

Vykonané zmeny rozpoc¢tu nesmu narusit’ vyrovnanost’ bezného rozpoctu.

Clanok 24
Schval’ovanie zmeny rozpoc¢tu primatorom / riaditelom RO, PO

Primator mesta je oprdvneny vykonat' rozpoétové opatrenia uvedené v odseku 1 pism. a) ¢lanku 22
tychto zasad v sume do 10 000 € za ekonomickt polozku rozpoctu. Celkova vyska schvélenych prijmov a
vydavkov musi zostat’ nezmenend. Uvedené opatrenie sa zaznamena do operativnej evidencie
rozpoctovych opatreni.
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Primator mesta je opravneny vykonat’ rozpoétové opatrenie uvedené v odseku 1 pism. b) a ¢) ¢lanku 22
tychto zasad v pripade prenesenych kompetencii na $kolstvo po ozndmeni skutoénej vysky poskytnutych
finanénych prostriedkov. Uvedené opatrenie sa zaznamena do operativnej evidencie rozpocétovych
opatreni.

Riaditel RO / PO je opravneny vykonat’ rozpo¢tové opatrenia uvedené v odseku 1 pism. a) élanku 22
tychto zasad vsume do 1000 € za ekonomick( polozku bezného rozpoctu pri origindlnych
kompetencidch avsume do 3000 € za ekonomickd polozku bezného rozpoétu pri prenesenych
kompetenciach a v prispevkovych organizaciach. Celkova vyska schvalenych prijmov a vydavkov musi
zostat’ nezmenend. Uvedené opatrenie ozndmi mestu v termine do 5 dni po ukondéeni mesiaca, za ktory
bolo toto rozpoGtové opatrenie organizaciou vykonané atoto sa zaznamend do operativnej evidencie
rozpoctovych opatreni.

Po vykonani takejto zmeny rozpo&tu sa nasledne postupuje podla ¢lanku 12 tychto Zéasad.

Rozpoctové opatrenia uvedené v ¢lanku 24 tychto zasad sa vykonavaji po¢nic rozpoétovymi opatreniami
rozpo¢tu schvaleného na rok 2016.

Cast’ IX.
Zodpovednost’ za hospodarenie a monitorovanie rozpoctového hospodarenia

Clanok 25
Zodpovednost® za hospodarenie

Za hospodarne, efektivne a u¢inné vyuzivanie rozpoltovych prostriedkov mesta zodpoveda primétor
mesta.

Za hospodarenie s rozpoctovymi prostriedkami v rdmci zabezpecenia samospravnych funkcii mesta
a preneseného vykonu Statnej spravy v rozsahu im zverenej pdsobnosti podla Organizaéného poriadku
a programové plnenie rozpo¢tu mesta zodpovedaju:

a) primator mesta,
b) riaditel’ mestskej rozpoctovej / prispevkovej organizacie,

C) veduci zamestnanci mestského dradu.

Clanok 26
Monitorovanie hospodarenia

Prace na zostaveni monitorovacej spravy riadi a koordinuje primator mesta prostrednictvom odboru
ekonomiky mesta.

Odbor ekonomiky mesta zostavuje monitorovaciu spravu v stacinnosti s jednotlivymi subjektmi
rozpo¢tového procesu podla rozpoétového harmonogramu, Ktoré su povinné predkladat’ ekonomickému
odboru podklady v stanovenej forme a lehotach podla rozpoétového harmonogramu, ktoré vychadzajt
z nimi realizovaného monitorovania.

Monitorovaciu spravu prerokuje vedici odboru ekonomiky mesta s primatorom mesta.

Clanok 27
Schvalovanie Monitorovacej spravy

Primator mesta predkladd nim odsuhlasend monitorovaciu spravu na schvéalenie Mestskému
zastupitel'stvu, a to najneskdr do 60 dni po uplynuti prvého polroka.
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Cast’ X.
Zaverecny ucet
Clanok 28
Finanéné usporiadanie

Po skonceni rozpoctového roka mesto financne usporiada svoje hospodarenie, vratane financ¢nych
vztahov k zriadenym alebo zaloZenym pravnickym osobam a fyzickym osobam - podnikatelom a
pravnickym osobam, ktorym poskytla prostriedky zo svojho rozpoétu. Dalej usporiada finanéné vztahy k
$tatnemu rozpodtu, Statnym fondom, rozpoétom inych obci a VUC. Po skonéeni rozpoétového roka mesto
udaje o rozpoctovom hospodareni sthrnne spracuje do zavereéného uctu mesta.

Mesto je povinné dat’ si overit’ uétovnu zavierku auditorom.

Clanok 29
Hodnotenie a zostavovanie zavereéného uétu

Prace na zostaveni navrhu zavere¢ného uétu mesta riadi a koordinuje primator mesta prostrednictvom
odboru ekonomiky mesta.

Odbor ekonomiky mesta zostavuje navrh zavere¢ného uétu mesta v sucinnosti s jednotlivymi subjektmi
rozpo&tového procesu podla rozpoétového harmonogramu, ktoré si povinné predkladat’ ekonomickému
odboru podklady v stanovenej forme a lehotach podl'a rozpoctového harmonogramu, ktoré vychadzaju
z nimi realizovaného hodnotenia.

Zavere¢ny ucet mesta obsahuje najma:

a) udaje o plneni rozpoctu v ¢leneni na bezny, kapitalovy a financné operacie,

b) bilanciu aktiv a pasiv,

c) prehl'ad o stave a vyvoji dlhu,

d) Gdaje o hospodareni prispevkovych organizécii v pdsobnosti mesta,

e) prehl'ad o poskytnutych dotaciach podl'a VZN mesta o poskytnuti dotécii PO a FO,

f) Udaje o ndkladoch a vynosoch podnikatel'skej ¢innosti,

0) hodnotenie plnenia programov mesta.

Zostaveny navrh zavere¢ného tétu mesta prerokuje vedici odboru ekonomiky mesta s primatorom mesta.

Navrh zavereéného Gétu mesto prerokuje najneskor do Siestich mesiacov po uplynuti rozpoétového roka.

Clanok 30
SchvalPovanie zavereéného uctu

Primator mesta predkladd nim odsuhlaseny névrh zavere¢ného uétu mesta na schvalenie Mestskému
zastupitel'stvu, a to najneskér do Siestich mesiacov po uplynuti rozpo¢tového roka.

Prebytok rozpoétu mesta po skonéeni roka neprepada a je zdrojom tvorby rezervného fondu, pripadne
inych fondov. O pouZziti prebytku rozpoctu alebo spdsobe Ghrady schodku rozhoduje Mestské
zastupitel'stvo pri prerokuvani zavere¢ného uctu.

Zavereény ucet mesta schval'uje Mestské zastupitel'stvo vyrokom:
a) celorocné hospodarenie sa schvaluje bez vyhrad,

b) celoro¢né hospodarenie sa schvaluje s vyhradami. V tomto pripade je Mestské zastupitel'stvo
povinné prijat’ opatrenia na ndpravu nedostatkov.
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Cast’ XI.
Finanéna kontrola a hlavny kontrol6r mesta

Clanok 31
Financ¢na kontrola

Finan¢nd kontrola je upravena samostatnou smernicou.

Clanok 32
Hlavny kontrolér mesta

Osobitné postavenie v rdmci nakladania s verejnymi prostriedkami a vlastnymi prostriedkami rozpoc&tu
mesta ma hlavny kontrol6r mesta.

V ramci rozpoc¢tového procesu najma:

a) vypracovéva odborné stanovisko k navrhu rozpoctu ,

b) vypracovava odborné stanovisko k navrhu zavere¢nému Gétu,

C) kontroluje hospodarenie s finané¢nymi prostriedkami mesta a hospodérenie s prostriedkami
poskytnutymi rozpoctovym a prispevkovym organizaciam,

d) kontroluje finan¢né plnenie rozpoctu,

e) kontroluje programové plnenie rozpo¢tu mesta.

Vysledky svojej ¢innosti kontrolér predklada mestskému zastupitel'stvu.

Cast’ XI1I.
ZavereCné ustanovenia

Clanok 33

Navrh rozpotu mesta a zavere¢ny udet musia byt pred schvélenim v Mestskom zastupitel'stve
uverejnené minimalne na 15 dni na Uradnej tabuli mesta a na internetovej strdnke mesta.

Schvéleny rozpocet mesta, schvaleny rozpocet mesta vratane zmien, monitorovacia sprava a zavereény
ucet musia byt’ zverejnené po schvaleni Mestskym zastupitel'stvom na Gradnej tabuli mesta a internetovej
stranke mesta.

Zmeny a doplnky tychto Zasad schval'uje Mestské zastupitel'stvo v Senci.
Na tychto Z&sadach sa uznieslo Mestské zastupitel'stvo v Senci dita 10.12.2015 uznesenim ¢.111/2015.
Zasady nadobudaju G¢innost’ 01.01.2016

Ing. Karol Kval

primator mesta

Prilohy

Priloha ¢. 1 - Rozpoctovy harmonogram

Priloha ¢.2 - Rozpoctova poziadavka —odborny Utvar - vzor

Priloha ¢. 3 - Rozpoctova poziadavka, zmena rozpoctovej poziadavky — Skoly - vzor
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MESTO SENEC Priloha &.1

Rozpoctovy harmonogram r. 20xx

Rozpoctovy proces Cinnost Zodpovedny Kedy
Schvalenie rozpoctového harmonogramu Primator august 20xx - 1

Rozpoctovy harmonogram

Zverejnenie rozpoctového haromonogramu

Odbor ekonomiky mesta

august 20xx - 1

Zostavovanie rozpoctu

Zverejnenie vyzvy na vypracovanie a

predloZenie rozpoctovych poZiadaviek

Odbor ekonomiky mesta

august 20xx - 1

Poskytovanie odbornej a metodickej pomoci

subjektom rozpoctového procesu

Odbor ekonomiky mesta

priebeZne

PredloZenie rozpoctovych poZiadaviek na

odbor ekonomiky mesta

Subjekty RP

september, oktdber

20xx -1

Spracovanie rozpoctovych poZiadaviek

Odbor ekonomiky mesta

oktéber 20xx - 1

Vypracovanie navrhu rozpoctu

Odbor ekonomiky mesta

oktéber 20xx - 1

PredloZenie navrhu rozpoctu primatorovi

Odbor ekonomiky mesta

oktdéber 20xx - 1

Schvalenie navrhu rozpodtu

Primator, Finan¢na komisia

oktéber 20xx - 1

Zverejnenie navrhu rozpoctu

Odbor ekonomiky mesta

november 20xx - 1

Schvalovanie rozpoctu

Vypracovanie stanoviska k navrhu rozpoctu

Hlavny kontrolér

nov., dec. 20xx - 1

Schvdlenie navrhu rozpoctu

Mestské zastupitelstvo

nov., dec.20xx - 1

Zverejnenie schvéleného rozpodtu

Odbor ekonomiky mesta

nov., dec.20xx - 1

Plnenie rozpoctu

Vedenie uctovnictva a vykaznictva

Odbor ekonomiky mesta

priebezne

Kontrola hospodarenia s finanénymi prostriedkami

Hlavny kontrolér

priebeZne

Zmena rozpoctu

Zverejnenie vyzvy na predloZenie podkladov

k zmene rozpodtu

Odbor ekonomiky mesta

podla potreby

Poskytovanie odbornej a metodickej pomoci

subjektom rozpoctového procesu

Odbor ekonomiky mesta

priebeZne

PredloZenie navrhov na zmenu rozpoctu

na odbor ekonomiky mesta

Subjekty RP

maj 20xx, oktober 20xx,

resp.priebezne

Vypracovanie ndvrhu zmeny rozpoctu

Odbor ekonomiky mesta

jun 20xx, november 20xx,

resp.priebezne

PredloZenie navrhu zmeny rozpoctu primatorovi

Odbor ekonomiky mesta

detto

Schvalenie navrhu zmeny rozpoctu

Primator, Finan¢na komisia

detto




Monitorovanie rozpoctu

Zverejnenie ndvrhu zmeny rozpoctu Odbor ekonomiky mesta detto
Schvalenie zmeny rozpodtu MsZ / Primator detto
Zverejnenie zmeny rozpoctu Odbor ekonomiky mesta detto
Zverejnenie vyzvy na predloZenie podkladov Odbor ekonomiky mesta jul 20xx

k monitorovacej sprave

Poskytovanie odbornej a metodickej pomoci Odbor ekonomiky mesta priebeZne

subjektom rozpoctového procesu

Spracovanie monitorovacej spravy

Odbor ekonomiky mesta

jul,august 20xx

Schvalenie monitorovacej spravy Primator august 20xx
PredloZenie monitorovacej spravy na rokovanie MsZ Primator september 20xx
Schvalenie monitorovacej spravy MszZ september 20xx

Hodnotenie rozpoctu

Zaverecny ucet

Zverejnenie vyzvy na predloZenie podkladov

k hodnotiacej sprave a zaverecnému Uctu

Odbor ekonomiky mesta

februar 20xx + 1

Poskytovanie odbornej a metodickej pomoci

subjektom rozpoctového procesu

Odbor ekonomiky mesta

priebeZne

Spracovanie hodnotiacej spravy a zavere¢ného uctu

Odbor ekonomiky mesta

marec 20xx + 1, resp.
najneskor do 30.6.20xx
+1

Schvdlenie hodnotiacej spravy a zavere¢ného uctu

Primator, Finan¢na komisia

marec 20xx + 1, resp.
najneskor do 30.6.20xx
+1

Vypracovanie stanoviska k zavere¢nému uctu

a hodnotiacej sprave

Hlavny kontrolér

marec 20xx + 1, resp.
najneskor do 30.6.20xx
+1

Zverejnenie navrhu zdvere¢ného uctu

Odbor ekonomiky mesta

marec 20xx + 1, resp.
najneskor do 30.6.20xx
+1

PredloZenie zaverecného Uctu a hodnotiacej spravy na

marec, april 20xx + 1,
resp. najneskor do

rokovanie MsZ Primator 30.6.20xx +1
april 20xx + 1, resp.
najneskor do 30.6.20xx
Schvdlenie zavere¢ného uctu a hodnotiacej spravy MszZ +1

Zverejnenie zavere¢ného Uctu a hodnotiacej spravy

Odbor ekonomiky mesta

maj, jun 20xx + 1, resp.
najneskor do 30.6.20xx
+1

VSenci, dNa ...coeeeeeveveeeeeeennns

primator mesta




Vzor formulara rozpocétovej poziadavky

Priloha ¢.2

Predkladatel

Nazov

programu/podprogramu/prvku/projektu

Kod

programu/podprogramu/prvku/projektu

Zamer programu/podprogramu

Kéd anézov programu/podprogramu,
do ktorého podprogram/prvok/projekt

spada

Suvis rozpoctovej poziadavky s ciel'mi

a zadmermi mesta

Suvis rozpoctovej poziadavky

s legislativou

Suvis rozpoctovej poziadavky s VZN,

smernicami a pod.

Suma rozpoctovej poziadavky

Obdobie (rozpoétovy rok)

Opis rozpocdtovej poziadavky —
zdévodnenie poziadavky, v pripade
vydavkov zdrojové krytie




Dopliujuce udaje — vysvetlivky

Dopliite akékol'vek udaje, vysvetlivky, poznamky a podobne, ktoré nepatria do ziadnej z vysSie
uvedenych poZiadaviek, no povaZujete ich za dblezité

Vypracoval Uviest meno, datum a podpis
Schvalil Uviest meno, datum a podpis
Stanovisko odboru Sthlas / Nesthlas / Ciastoény sthlas

ekonomiky mesta

Zdbévodnenie




Formular rozpocétovej poziadavky Priloha ¢.3

1. Vstupné udaje

kod nazov
Program 9|Vzdelavanie
Podporgram 2|Zakladna Skola
Prvok/projekt
Zamer programu Senec - regionalne centrum vzdelania
Utvar Z&kladna 8kola ...........cccccevviiiiiinnnn,
Rozpoétova organizacia Rozpoctova organizacia
Zodpovedny za rozpoétovi poziadavku  [................. - riaditel ZS

€

VySka rozpoctovej poZiadavky spolu] | ...
Suvis rozpoctovej poziadavky s i L. L. . )
existujucimi zamermi a Zakladna skola v .........ccccccceiiiiniiinen, zabezpecuje pre deti mesta vychovno -

strednodobymi cielmi vzdelavaci proces.
Suvis rozpoctovej poziadavky s
existujucimi stratégiami a

Rozpoctova poziadavka je v sulade s dlhodobymi cielmi Mesta Senec v oblasti

koncepciami mesta vychovy a vzdelavania.
Suvis rozpoctovej poziadavky s ) . )
platnou legislativou Rozpoctova poZiadavka je v sulade s platnou legislativou.

Suvis rozpoctovej poziadavky s
platnymi VSeobecno-zavaznymi

LT NI S e R Rozpodtova poZiadavka je v stlade s platnymi predpismi a nariadeniami mesta

Stru€ny opis rozpoctovej poziadavky
Zabezpecenie vychovno - vzdeldvacieho procesu v Meste Senec

|Vypracova|, dna I I I




Ischvaiil, dia

2. Finan¢né plnenie

Rozpocet prijmov

Prijmy EK Druh prijmu - - - -
Aktualny rozp. Rok R Upraveny EM Rok R+1 Upraveny EM Rok R+2 Upraveny EM
Spolu bezné prijmy
Spolu kapitalové prijmy
SPOLU
. Rozpocet vydavkov
Vydavky EK] FK Druh vydavku - - - -
Aktualny rozp. Rok R Upraveny EM Rok R+1 Upraveny EM Rok R+2 Upraveny EM

Spolu bezné vydavky




Spolu kapitalové vydavky

SPOLU

3. Programové plnenie

Hodnota meratelného ukazovatela
Aktualny rozp. Rok R Rok R+1 Rok R+2

Ciel Meratelny ukazovatel

Pozn.:
Poziadavka
Zmena po uprave ekon. odborom
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