OBEC LIMBACH
ul. SNP §5, 900 91 LIMBACH, tel. & 033/6477 221

Obecny urad Limbach vyhlasuije,

vyberové konanie

na obsadenie pracovného miesta Personalista/ka a mzdovy uétovnik

Druh pracovného pomeru:
Hlavny pracovny pomer

Ponukany plat:

V zmysle zékona ¢. 553/2003 Z.z. o odmefiovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme v zavislosti od vzdelania a dlZky zapocitatelnej praxe v zmysle
ustanoveni zakona od 848,50 Eur do 1103,50 Eur.

+ osobné ohodnotenie

Termin nastupu:
01.12.2024

Ukoncenie vyberového konania:
17.11.2024

Miesto vykonu prace:
Obecny Grad Limbach, SNP 55 Limbach

Naplii prace:

» Stanovovanie kvalifikanych predpokladov na vykonavanie pracovnych pozicii pre
pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov.

* Samostatna odborna praca na useku personalnej prace.

* Pripravovanie obsahovej stranky pracovnych zmltv, pracovnych napini v spolupraci
s priamymi nadriadenymi zamestnancami a dohéd vykonavanych mimo pracovného
pomeru.

* Pripravovanie Oznameni o vyske a zloZeni funkéného platu.

* Zabezpe&ovanie pracovnopravnych ukonov spojenych so vznikom a zanikom
pracovného pomeru.

*  Pripravovanie a sumarizacia podkladov pre spracovavanie miezd.

» Formulovanie, spravovanie a optimalizovanie systému motivacie a benefitov.

* Zodpovedanie za archivovanie a dodrziavanie ochrany osobnych tdajov
zamestnancov. :

* Komplexné zabezpetovanie ekonomiky prace vratane mzdovej oblasti u
zamestnavatela s rozmanitou profesijnou struktdrou zamestnancov vratane volenych
zastupcov obce

* Spracovanie a vedenie komplexnej mzdovej agendy.
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+ Spracovavanie ELDP, archivovanie dokladov, evidencia a aktualizacia mzdovych
listov.

«  Komunikovanie a priprava dokumentov, vykazov pre socialnu poistoviu, zdravotné
poistovne, DDP.

«  Komunikovanie a priprava dokumentov, mesaénych prehladov a roéneho hlasenia
z prijmov zo zavislej ¢innosti pre finanénu spravu.

* Rozpoctovanie miezd a odvodov za jednotlive strediska.

+  Sledovanie legislativnych zmien, ich aplikacia pre potreby OU Limbach.

« Pripravovanie mesacnych mzdovych uzavierok a reportov.

« Spracovavanie a odosielanie Statistik.

- Evidovanie a spracovavanie zrazok zo mzdy (stravné, zalohy na mzdy, bezlrocné
pozicky, vyuctovania, exeklcie a pod.).

« Spracovanie a zUctovanie v mzdach Finanéného prispevku na stravu

*  Ostatné Vase povinnosti uréuje platny pracovny poriadok OU Limbach.

Poziadavky na vzdelanie a znalosti:

+  Ukonéené SS/VS vzdelanie

¢« Minimalne 2-roéna prax v oblasti miezd a personalistiky vo verejnom zaujme

«  Znalost Zakonnika prace, zakona &. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme, znalost' komplexnej platnej
legislativy v oblasti zverenej agendy

+  Znalost mzdového systému Olymp vyhodou

« Orientacia na detail a odolnost voci stresu

*  Aktivna znalost MS Office

» Samostatnost, spolahlivost, ochota neustale sa vzdelavat, bezuhonnost

Zoznam pozadovanych dokladov a materialov:
o Zivotopis
e Fotokopia o dosiahnutom vzdelani
e Pisomny suhlas uchadzaca na pouzitie osobnych Udajov pre potreby vyberového
konania v zmysle zakona €. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych Udajov a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov

Vyhody:
e 1 tyzden dovolenky nad ramec ZP
pracovna doba 37,5 hod./tyZden
finanény prispevok na stravu nad ramec ZP
prispevok zamestnavatela do lll. piliera
prispevok na cestu do prace pre zamestnancov s bydliskom mimo obce Limbach
nahrada mzdy vo vyske 80% DVZ pri trvani praceneschopnosti do 10 kalen. dni
ostatné plnenia v zmysle Kolektivnej zmluvy

Kontakt:
Mar. Barbora Albertova, tel.¢.: 0911 797 105, administrativa@limbach.sk
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